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Den Haag KEURMERK

Vrijwillige Professionals K

Gilde Den Haag vraagt ter ondersteuning van zijn organisatie een

Administratief medewerker
voor een of twee dagdelen per week

Bent u administratief en digitaal ervaren en heeft u nog wat vrije tijd?

Dan is de vrijwilligersorganisatie Gilde Den Haag naar u op zoek. Wij willen
ons bureau, waar vraag en aanbod bij elkaar worden gebracht, uitbreiden
met iemand die zich daar in teamverband enthousiast voor wil inzetten.

Het Gildebureau is de spil van onze organisatie. Als lid van het kantoorteam
bent u het eerste aanspreekpunt voor iedereen die een beroep op ons wil doen.
De taken omvatten o.a. het verstrekken van informatie over het Gilde, het
registreren van de aanvragen en bewaken van de aanvraagdossiers in een
geautomatiseerd systeem, |CT-ervaring gewenst. Voorts het onderhouden van

de contacten met de stadsgidsen, taalcoaches en adviseurs. Het huidige team
bestaat uit negen parttimers. Onkosten worden vergoed. Alle vrijwilligers van het
Gilde zijn verzekerd.

Bent u zo’n enthousiaste vrijwilliger?
Neem dan contact op met onze secretaris, Mariet Hubaty, telefoon
06 23 79 15 24. Of stuur een beknopt CV naar hubaty@ziggo.nl

Gilde Den Haag bestaat uit ruim 250 vrijwilligers, die hun kennis, kunde en (levens)
ervaring inzetten voor hun stadgenoten. Kennisoverdracht is voor ons het sleutelwoord.

Bekend zijn vooral onze stadswandelingen: jaarlijks maken duizenden mensen een
boeiende tocht door de stad onder leiding van een van onze gidsen. Wie méér wil weten
over de Haagse geschiedenis kan terecht bij onze cursus Hagologie. Het Gilde organiseert
00k het taalmaatjesproject SamenSpraak voor inwoners voor wie Nederlands niet de
moedertaal is en die zich de Nederlandse taal meer eigen willen maken.

Stichting Gilde Den Haag, Riviervismarkt 2, 2513 AM Den Haag (open: 10.00-13.00 uur)
7 070 356 1281 [ info@gildedenhaag.nl & www.gildedenhaag.nl




